[image: image1.wmf]Строительство

1%

Жилкомхоз

11%

Социальная 

сфера

4%

Торговля и 

общепит

4%

Связь

6%

Транспорт

32%

Сельское 

хозяйство

4%

Промышденность

38%


УЧЕБНО-НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КОМПЛЕКС

«Международный университет Кыргызстана»

НОУ «МУЛЬТИМЕДИЙНЫЙ ИНСТИТУТ ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ»
МЕТОДИЧЕСКОЕ РУКОВОДСТВО 

ПО ВЫПОЛНЕНИЮ, ОФОРМЛЕНИЮ И ЗАЩИТЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

(ДЛЯ ВСЕХ НАПРАВЛЕНИЙ, КРОМЕ ЭКОНОМИКИ)

для студентов бакалавриата

Бишкек 2017
1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
Настоящие методические указания устанавливают общие требования к структуре, объему и правилам написания выпускных квалификационных работ  по всем специальностям (кроме экономики) студентов НОУ «Мультимедийный институт дистанционного обучения» (далее НОУ «МИДО») УНПК «Международный Университет Кыргызстана».
2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
Настоящие методические указания  в своей основе полагаются на Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.

3. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ВЫПУСКНОЙ) РАБОТЕ
Выпускная квалификационная работа представляет собой законченное научное исследование студента.

Поскольку научность преподавания характерна для всего учебного процесса, и постольку выпускная работа, является завершающей частью этого процесса, выпускная квалификационная работа должна носить научный характер.

Выпускную работу, особенно её теоретическую часть, следует наполнять современным научным материалом, а каждую проблему освещать с учетом новейших достижений науки в данной области.

4. ВЫБОР СТУДЕНТОМ ТЕМЫ ВЫПУСКНОЙ РАБОТЫ
Тематика выпускных работ разрабатывается профессорско-преподавательским составом Института Мультимедиа по экономическим дисциплинам, рассматривается и утверждается на заседании института, закрепляется приказом учебного отдела. 

Закрепленная приказом тема выпускной работы изменению не подлежит. 

Перечень тем выпускных работ предварительно объявляется студентам.


Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Кыргызстане предоставляет студенту право выбора темы выпускной работы. Студент выбирает тему, как правило, объявленного перечня, но также имеет право предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки.


Прежде всего, студенту рекомендуется избрать тему выпускной квалификационной работы, которая соответствует специальности и специализации, по которой он обучается в ВУЗе
При выборе темы выпускной квалификационной работы следует также учесть место прохождения предвыпускной практики. В организации (предприятии), в которой будет проходить предвыпускная производственная практика, легче собрать необходимый материал для выпускной работы. Студенту необходимо тесное сотрудничество с организацией для получения статистического и аналитического материала.

5. НАЗНАЧЕНИЕ РУКОВОДИТЕЛЯ РАБОТЫ И ВЫДАЧА ЗАДАНИЯ

Приказом ректора по представлению кафедры назначаются руководители выпускных работ из числа профессоров, доцентов, старших преподавателей.


По отдельным темам в целях сближения учебных требований с практикой к руководству дипломными работами привлекаются специалисты-практики, а также наиболее опытные преподаватели и научные сотрудники другого вуза или Академии наук.


Руководитель  выпускной работы:

· выдает студенту задание на  выпускную работу;

· оказывает ему помощь в составлении календарного графика на весь период выполнения работы;

· рекомендует необходимую основную литературу – законы, справочные материалы, учебники,  учебные пособия и другие источники по теме;

· проводит предусмотренные расписанием беседы со студентом  и дает ему консультации, назначаемые по мере надобности;

· проверяет выполнение работы (по частям или в целом).

Дипломное задание должно быть выдано до начала предвыпускной производственной практики. В нем указывается: тема выпускной работы, исходные данные к ее выполнению, перечень подлежащих разработке вопросов (обычно в виде перечня глав работы).

Дипломное задание определяет весь процесс самостоятельной дальнейшей работы студента по теме выпускной работы.


6. ОБЪЕМ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Объем выпускной работы –80 - 110 страниц. Текст должен быть разбит на отдельные части (главы) с подразделением на параграфы (вопросы), озаглавленные соответственно плану работы.

7. СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА РАБОТЫ
План выпускной работы представляет собой составленный в определенном порядке перечень глав и развернутый перечень вопросов, которые должны быть освещены в каждой главе. Правильно построенный план работы служит организующим  началом  в работе студентов, помогает систематизировать материал, обеспечивает последовательность его изложения.

План выпускной работы студент составляет самостоятельно, с учетом замысла и индивидуального подхода.

Однако при всем многообразии индивидуальных подходов  к плану выпускных квалификационных (выпускных) работ традиционным является следующий:

Введение

Глава 1  (полное наименование главы)

Глава 2  (полное наименование главы)

Глава 3  (полное наименование главы)

Заключение (или выводы и предложения)

Список использованной литературы

Приложения

Согласно традиционной структуре выпускной работы в каждой главе должно быть, как правило, по 3 параграфа (вопроса).

План выпускной работы рекомендуется согласовывать с руководителем выпускной работы.

В процессе работы план выпускной работы может уточняться. Могут расширяться отдельные главы и параграфы, вводиться новые параграфы за счет собранного материала, представляющего интерес. Другие параграфы, наоборот, могут сокращаться либо опускаться.

8. ПОДБОР И ИЗУЧЕНИЕ ЛИТЕРАТУРНЫХ ИСТОЧНИКОВ И НОРМАТИВНЫХ АКТОВ
Выпускная работа выполняется на основе глубокого изучения литературных источников. Для выполнения выпускной работы студенту рекомендуется использовать следующие документы:

· Законы Кыргызской Республики;

· Указы Президента КР по указанным вопросам;

· Постановления исполнительных органов власти Кыргызской Республики по указанным вопросам;

· Инструкции и методические материалы Министерства финансов и других ведомств;
· Периодическая литература.

9. ССЫЛКИ
Во всех случаях использования материалов статистики и других авторов в выпускной квалификационной работе требуется делать ссылки на источники их опубликования. Выпускные работы без ссылок на источники использованного материала к защите не допускаются.
При подготовке выпускной работы на любую тему необходимо изучение Законов Кыргызстана, а также Нормативных актов исполнительной власти Кыргызстана в соответствующей области исследования.

Проработка источников сопровождается выписками, конспектированием. Выписки из текста делают обычно дословно в виде цитаты. При этом выбирают наиболее важные, весомые высказывания, основные идеи, которые необходимо процитировать в выпускной работе. После каждой цитаты, заимствованного высказывания должна приводиться ссылка на автора и источник. Поэтому при выписке цитат и конспектировании следует сразу же делать ссылки: автор, название издания, место издания, издательство, год издания, номер страницы.

10. РАБОТА НАД РУКОПИСЬЮ ВЫПУСКНОЙ РАБОТЫ
 Изложение вопросов темы должно быть последовательным и логичным.

Излагать материал в выпускной работе рекомендуется своими словами, не допуская дословного переписывания из литературных источников. Не допускается также произвольное сокращение слов.


Текст выпускной работы должен быть на одной стороне стандартного листа. Страницы нужно пронумеровать и оставить на них с левой  стороны поля в 3-4 см. Написанный текст рекомендуется тщательно проверить.


Выпускная работа пишется в соответствии с составленным ранее планом. Во введении должна быть обоснована актуальность темы, показана цель выпускной работы, а также должно быть указано, с использованием каких исходных материалов, и какой организации (предприятия) она выполнена.


Содержанием первой главы являются, как правило, теоретические вопросы по теме выпускной работы, написанные с использованием литературных источников. 


Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми, либо приводиться со ссылкой на автора. Точно также общепринятыми должны быть и формулы, исключение составляют впервые вводимые те или иные научные понятия, расчеты. 


Введение и первая глава обычно выполняется студентом до начала предвыпускной производственной практики, сдается на сессии 7 семестра руководителю выпускной работы как курсовой проект.

Содержание второй главы выпускной работы необходимо иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами и другими материалами, которые размещают по тексту работы или в виде приложений.


Таблицы должны иметь номер и заголовок. Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка входящих в них индексов, величин. Над таблицей указывается также единица измерения. Если в таблице несколько единиц измерения, их указывают в каждой графе или строке.  Номер таблицы пишут в правом верхнем углу арабскими цифрами над её заголовком.

Третья глава  посвящается разработке выводов  и предложений. Как правило, третья глава является результатом выполненного исследования.


Если третья глава посвящена разработке выводов и предложений, то в конце выпускной работы лучше написать краткое заключение.

Одно из требований, предъявляемых к выпускной работе – четкое и логичное изложение. Перед каждой главой или параграфом должна быть поставлена совершенно конкретная цель. Дипломнику нужно следить за тем, чтобы изложение материала точно соответствовало цели и названию параграфа.


Желательно, чтобы предложения, данные в выпускной работе, приводились с оценкой их эффективности.


Список использованной литературы составляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001 «Библиографическое описание произведений печати».


В списке литературы на первом месте  указывают Законы Кыргызской Республики, затем – подзаконные Акты (Указы Президента, Постановления, Нормативные акты министерств и ведомств). После законов и подзаконных актов перечисляют учебники, учебные пособия, справочные пособия и другие источники, которые были использованы при написании выпускной работы.
Выпускная работа сначала пишется в черновом варианте. Если это рукопись, желательно писать на одной стороне листа с полями слева, чтобы при необходимости можно было сделать  текстовые вставки на полях или на стороне листа.


Написав черновую рукопись, нужно отредактировать весь написанный текст. Приступать к редактированию работы лучше спустя 2-3 дня. Взглянув на написанный текст свежим взглядом, легче увидеть свои ошибки и пути улучшения содержания работы.


Все сноски и подстрочные примечания перепечатывают через один интервал на той странице, к которой они относятся. 

На титульном листе выпускной работы указывается наименование вуза и выпускающей кафедры, специальность, фамилия и инициалы студента, тема выпускной работы, ученое звание, фамилия и инициалы научного руководителя.


Выпускная работа должна быть надлежащим образом оформлена. Все листы работы и приложения следует переплести в твердый переплет. Цвет твердой обложки переплета желательно красного цвета.

11. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Изложение текста выпускной квалификационной работы выполняют в соответствии с требованиями настоящего методического указания. При наборе рукописи на компьютере следует соблюдать определенные правила. Текст выпускной работы должен быть напечатан  на одной стороне стандартного листа формата А4, шрифт - обычный, Times New Roman, кегль 14, полуторный интервал.

Текст следует набирать и распечатывать соблюдая следующие размеры полей: правое 15 мм, верхнее – 20 мм, левое – 35 мм и нижнее – 20 мм. Размер левого поля не менее 30 мм оставляют для переплета.


Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.


Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Страницы нумеруют, начиная с титульного листа. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе, на задании и содержании не проставляют. Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в середине нижнего поля страницы без точки.


Каждая глава, а также введение, заключение, список использованной литературы, приложение должны начинаться с новой страницы. Между названием главы и текстом должен быть интервал. Такое же расстояние делают между названием главы и параграфа. Точку в конце заголовка, располагаемого посредине строки, не ставят. Не рекомендуется подчеркивать заголовки. Не допускается переносить часть слова в заголовке.


Абзацы начинаются с новой (красной), строки, их печатают с отступом равным пяти ударам пробелом. 

12. НУМЕРАЦИЯ ГЛАВ И ПАРАГРАФОВ

Разделы выпускной квалификационной работы должны иметь порядковые номера в пределах глав и параграфов. 

Например:

Глава 1. (Название главы)
1.1.  (Название  параграфа)
Иллюстрации (чертежи, карты, графики, диаграммы, фотоснимки, рисунки и др.) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.


Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки по тексту.


Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати. Фотоснимки размером  меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.


Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1 (название рисунка)

Название рисунка следует помещать внизу слева, например:
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Диаграмма 1.1. Структура капитальных вложений по отраслям экономики за 2011 г.
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                      Источник: UNDP 1993 and UNDP 2010. 
Рисунок 2.1. Динамика расходов на здравоохранение на душу населения, 2010 г. (ППС в долл. США)

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы по тексту работы должны быть ссылки.

Таблицы, за исключением таблиц – приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Например, Таблица 2.1. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, ли с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков точки не ставят.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Номер таблицы помещается слева. Название таблицы следует помещать над таблицей по центру. При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, например: «Продолжение таблицы 1.1.».
Например:

Таблица 2.1

Региональные показатели (2009 г.)

	
	Население

(млн.)
	Плотность

населения (на

кв. км)


	Площадь

(тыс. кв. км)


	ВНД, ППС

(млрд.

долл. США)


	ВНД, ППС

на душу населения

(в долл. США)



	Казахстан
	14,9
	6
	2 725
	93
	6 280

	Кыргызстан 
	5,1
	26
	200
	9
	1 690

	Таджикистан 
	6,3
	45
	143
	7
	1 040

	Туркменистан 
	4,9
	10
	488
	29
	5 860

	Узбекистан 
	26,5
	61
	447
	44
	1 720


Примечание: ВНД = Валовой национальный доход, ППС – паритет покупательной способности.

Источник: World Bank 2010 f.
Список использованных источников оформляется в следующем виде:
Для книги:

1. Шемятенков В. Г. Европейская интеграция: учебное пособие для вузов. – М.: Международные отношения, 2010.

2. А. Г. Мовсесян. Мировая экономика: учебник для вузов. – М.: Финансы и статистика, 2009.

Для журнальной статьи:

1. Сергеев Т. Безработица естественная и вынужденная.  // Российск. экон. журнал. – 2000. -№3. – с.50-55
2. Сыдыков Д.  Театр одного актера. Презентация себя // Вестник МУК. – 2008. - №2. – с.32
Интернет-ресурсы:

1 . www.cagateway.org
2.  www.ca-trade.org
13. КОНТРОЛЬ ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Контроль выполнения выпускной квалификационной работы осуществляет деканат НОУ “МИДО” УНПК “МУК”.
Непосредственный контроль работы студента осуществляет руководитель, в соответствии с графиком выполнения работы.

В отзыве руководитель отражает:

· степень самостоятельности решения поставленных в работе задач;

· умение анализировать и делать обоснованные выводы и предложения;

· практическую ценность достигнутых результатов;

· наличие в работе элементов научного исследования;

· качество оформления работы;

· целесообразность дальнейшего обучения студента в магистратуре;

· рекомендуемую оценку выпускной квалификационной работы.

Руководитель заключает отзыв рекомендацией о присвоении студенту академической степени бакалавра.
14. ДОПУСК К ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ.

Выполненная студентом выпускная квалификационная работа допускается к защите, если:
· она прошла промежуточные этапы обсуждения на семинарах по ВКР и получила положительный отзыв руководителя;

· оформлена в соответствии с выше перечисленными требованиями;

· имеются демонстрационные материалы для презентации работы.

Ректор НОУ “МИДО” визирует титульный лист работы.

 15. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ РАБОТЫ
Подготовка к защите включает в себя подготовку студентом выступления и сопровождающих его иллюстрационных материалов.

Продолжительность выступления не должна превышать 10 минут.

Иллюстрации, сопровождающие выступление, должны быть представлены в виде слайдов и отражать содержание всех глав основной части работы, примерно по 2-3 слайда на главу.

Защита выпускной квалификационной работы проводится в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Кыргызской Республики.
Защита выпускной квалификационной работы оценивается по четырехбальной системе: на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Защита выпускной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии. 

К защите представляется экземпляр выпускной квалификационной работы в твердом переплете, в отпечатанном виде.
К защите не принимается ксерокопированный экземпляр работы.
Защита проводится в форме презентации. После выступления студента, члены ГАК и присутствующие задают уточняющие и интересующие их вопросы. По окончании всех защит, предусмотренных графиком на этот день, члены ГАК обсуждают результаты и выставляют оценки. При этом учитывается актуальность и практическая значимость работы, качество и полнота иллюстраций, умение убедительно представить основное содержание работы, обоснованность ответов на заданные вопросы. После подведения итогов комиссией, результаты защиты объявляются студентам. Объявленные оценки дополнительному обсуждению и изменению не подлежат. В случае колебаний на итоговую оценку влияет отзыв руководителя. 
Во время обсуждения не допускается присутствие посторонних должностных лиц, влияющих на выведенные оценки. Государственная аттестационная комиссия работает самостоятельно и НЕЗАВИСИМО.

После защиты все дипломные работы возвращаются в институт, заново там регистрируются и сдаются в архив учебного заведения. Издается соответствующий приказ ректора.

Приложение 1.
Выдержки из Положения об итоговой государственной аттестации
 выпускников высших учебных заведений Кыргызской Республики.

ПОЛОЖЕНИЕ

об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Кыргызской Республики.
1. Общие положения.
В соответствии с Законом Кыргызской Республики «Об образовании», освоение образовательных программ высшего профессионального образования завершается обязательной итоговой аттестацией выпускников.
Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений распространяется на выпускников, обучающихся по всем формам получения высшего профессионального образования.

При условии успешного прохождения всех установленных видов итоговых аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, выпускнику присваивается соответствующая профессиональная квалификационная или академическая степень и выдается диплом государственного образца о высшем профессиональном образовании.

2. Виды итоговых аттестационных испытаний.
К видам итоговых аттестационных испытаний итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений относятся:

- защита выпускной
 квалификационной работы

- государственный экзамены.

Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования:

- для академической степени бакалавра – в форме выпускной работы бакалавра.

Темы выпускных квалификационных работ определяются высшим учебным заведением. Студенту может предоставляться право выбора темы выпускной квалификационной работы в порядке, установленном высшим учебным заведением, вплоть до предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты.
Выпускные работы бакалавров могут основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов и подготавливаться к защите в завершающий период теоретического обучения.

3. Государственные аттестационные комиссии.

Для проведения итоговой государственной аттестации выпускников высшим учебным заведением по согласованию с соответствующим государственным органом, в ведении которого находится ВУЗ, предлагается состав государственной аттестационной комиссии по каждому направлению и специальности для утверждения в Министерстве образования и науки.

Государственная аттестационная комиссия формируется из профессорско-преподавательского состава ВУЗа и научных работников, а также лиц, приглашаемых из сторонних организаций: специалистов предприятий, учреждений и организаций.

Государственную аттестационную комиссию возглавляет Председатель, который организует и контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Порядок проведения государственных аттестационных испытаний разрабатывается высшим учебным заведением на основании настоящего положения и доводится до сведения студентов всех форм получения образования не позднее, чем за полгода до начала итоговой аттестации. Студенты обеспечиваются программами государственных экзаменов и им создаются необходимые условия, проводятся консультации.
Защита выпускной квалификационной работы (за исключением работ по закрытой тематике) проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. Процедура приема государственных экзаменов устанавливается ВУЗом. Продолжительность заседания ГАК не должна превышать шесть часов в день.

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками «Отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объясняются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний комиссии.

Решение о присвоении выпускнику академической степени по направлению подготовки бакалавра принимает государственная аттестационная комиссия по положительным результатам итоговой государственной аттестации, оформленном протоколами ГАК.

Приложение 2.

Наиболее распространенные существенные недостатки 
выпускных квалификационных работ.
1. Несоответствие темы выпускной квалификационной работы теме, утвержденной приказом: искажение, дополнение названия темы и/или изменение организации, города, региона, которые указывались в приказе как объекты исследования, по материалам которых раскрывается тема.

2. Несоответствие внешнего оформления требованиям настоящего указания.

3. Отсутствие ссылок на материалы источников литературы, организации, фирмы, материалы которых изучались.

4. Несоответствие в оглавлении названий глав и параграфов, указываемых в тексте.

5. Отсутствие введения, заключения, списка используемых источников.

6. Отсутствие во введении сформулированной цели исследования выпускной квалификационной работы.

7. Большой и/или маленький объем введения, заключения.

8. Размещение таблиц, графиков, схем во введении, заключении.

9. Отсутствие в тексте названий глав и параграфов, указание только их номера.

10. Несоответствие содержания раздела его названию.
11. Недостаточная увязка текста с табличным материалом.

12. Отсутствие анализа, выводов к таблицам, диаграммам, схемам, а также отсутствие ссылок на них по тексту работы.

13. Ошибки в нумерации страниц, схем, таблиц.

14. Чрезмерное наполнение ВКР таблицами, схемами и с другой стороны, чрезмерная недостаточность их.

15. Небрежность в оформлении, отсутствие названий, единиц измерения, неверное подведение итогов, определение относительных величин.

16. Неравномерность распределения материала по отдельным параграфам работы и по разделам в целом. Например, первая глава 50 страниц, третья всего 10.

17. Произвольное сокращение слов.

18. Использование несуществующих данных или устаревших данных. Использование условных данных и просто данных «с потолка».

19. Отсутствие четких выводов и предложений.
�
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